WYCIAG ZE SPRAWOZDANIA
z dziatalnosci kontrolnej w Szkole Policji w Katowicach za rok 2015.

1. Organizacja komorki realizujacej czynno$ci kontrolne oraz zmiany wprowadzone
w2015r.

W strukturze Sekcji Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli, zwang dalej Sekcja
OINiK, nie ma wyodrebnionej komdrki organizacyjnej, ktorej przypisane bytyby wytacznie
zadania z zakresu kontroli. Czynnosci kontrolne realizowane byly przez kierownika oraz
dwéch specjalistow (policjantéw) Sekcji OINiK, od 1 grudnia 2015 r. eksperta i specjaliste.
W dniu 16 lipca 2015 r. nastgpita zmiana osobowa na stanowisku kierownika Sekcji OINiK.
Dodatkowo do wybranych kontroli w ramach zespotéw kontrolnych powotywani byli
pracownicy merytoryczni z innych komorek organizacyjnych szkoty.

Zakres dziatania Sekcji OINiK liczacej dziesie¢ etatéw, obejmowat m.in. nastepujace
zadania:

1) realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych 2z zapewnieniem ochrony informacji
niejawnych;

2) ochrona fizyczna szkoty;

3) koordynowanie zagadnien z zakresu skarg i wnioskéw kierowanych do Komendanta;

4) koordynowanie i prowadzenie przedsiewzie¢ kontrolnych w komoérkach;

5) realizowanie zagadnien z zakresu ochrony przeciwpozarowej;

6) nadzorowanie, koordynowanie i realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych
z funkcjonowaniem oraz doskonaleniem systemu zarzadzania jakos$cia;

7) koordynowanie i prowadzenie audytéw obejmujacych wybrane obszary dziatalnosci
szkoty;

8) organizowanie przygotowan szkoty do dziatan w warunkach stanéw nadzwyczajnych
oraz w sytuacjach kryzysowych.

W 2015 r. zostato zrealizowanych przez Sekcje OINiK sze$¢ kontroli, ktore tacznie
objety nw. komoérki organizacyjne szkoty:

1) Wydziat Kadr;

2) Wydziat Zaopatrzenia;

3) Wydziat Prezydialnym;

4) Wpydzial Metodyki i Organizacji Szkolenia;

5) Zaktad Stuzby Kryminalnej;

6) Zaktad Wyszkolenia Specjalnego;

7) Zaktad Stuzby Prewencyjnej (od 1 grudnia 2015 r. zmiana nazwy na Zaktad Prewenc;ji
i Ruchu Drogowego);

8) Zaktad Ogo6lnozawodowy;

9) Sekcja Zywnosciows;

10) Wydziat Finanséw;

11) Wydziat Lacznosci i Informatyki;

12) Sekcja Ochrony Informacji Niejawnych i Kontroli.

2. Liczba kontroli przeprowadzanych w roku sprawozdawczym.

Kontrolerzy z Sekcji OINiK szkoty w 2015 r. zrealizowali sze$¢ kontroli z zakresu
realizacji zadan regulaminowych/ustawowych. W 2015 r. 67% Kkontroli obejmowato
swoim zakresem rok biezacy, natomiast pozostate 33% obejmowato lata 2014-2015.
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3. Oceny sformutowane na podstawie ustalen kontroli:
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Kontrole finansowo gospodarcze 0 0 0 0
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4. Nieprawidlowosci stwierdzone w wyniku kontroli.
W 2015 r. kontrolerzy Sekcji OINiK przeprowadzili szes¢ kontroli. Przeprowadzane
kontrole obejmowaty nastepujgce zakresy tematyczne:
1) kontrola w zakresie przestrzegania przepiséw bezpieczenstwa pozarowego
w magazynach i magazynkach podrecznych zlokalizowanych w Szkole Policji
w Katowicach;
2) kontrola w zakresie odbywania i dokumentowania przebiegu stazu dydaktycznego;
3) kontrola w zakresie tworzenia, opiniowania i oglaszania zmiany w wewnetrznych
aktach prawnych w Szkole Policji w Katowicach;
4) kontrola w zakresie realizacji zamowien publicznych w $wietle zmian w ustawie Prawo
zamoéwien publicznych;
5) kontrola w zakresie planowania i realizowania dyzuréw dydaktycznych w Szkole Policji
w Katowicach;
6) kontrola w zakresie prawidtowego wykorzystania oraz zabezpieczania sprzetu
transportowego Szkoty Policji w Katowicach.
Kontrole zostaty ujete w Rocznym planie kontroli Szkoly Policji w Katowicach
na 2015 r. z dnia 5 grudnia 2014 r.

Kontrolerzy Sekcji OINiK, w wyniku przeprowadzonych kontroli w 2015 r., nie
wystawili oceny negatywnej dla catoSci przedsiewziecia, ktore byto przedmiotem kontroli.
Nieprawidtowosci i uchybienia w przeprowadzonych kontrolach dotyczyty czterech
przeprowadzonych kontroli przedstawionych w ponizszej tabeli. Pozostate kontrole
zostaty ocenione pozytywnie.



Kontrola w zakresie

lanowania Kontrola w zakresie
Kontrola w zakresie odbywania Kontrola w zaKkresie tworzenia, opiniowania . P . N prawidlowego wykorzystania
. . . . . . i realizowania dyzurow > .
Temat i dokumentowania przebiegu 1 oglaszania zmiany w wewnetrznych aktach oraz zabezpieczenia sprzetu
. . .. . dydaktycznych . ..
stazu dydaktycznego. prawnych w Szkole Policji w Katowicach. . .. transportowego Szkoly Policji
w Szkole Policji .
. w Katowicach.
w Katowicach.
Sprawdzenie poprawnosci, Sprawdzenie prawidtowosci tworzenia i obiegu Sprawdzenie Sprawdzenie prawidtowosci
kompletnosci i terminowosci wewnetrznych aktéw prawnych, zgodnie z: prawidlowosci planowania | podejmowanych dziatan w Szkole
sporzgdzania dokumentacji stazu - rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow i realizowania dyzuréw Policji w Katowicach zwanej dalej
dydaktycznego w zakresie: z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie Zasad dydaktycznych w Szkole szKkota, w zakresie prawidtowosci
- planowania stazu dydaktycznego, techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908, Policji w Katowicach wykorzystania i uzytkowania
- prowadzenia dokumentacji, z pbdZn zm.); zgodnie z zapisami sprzetu transportu, prowadzenia
- dopetnienia obowigzkéw - zarzadzeniem nr 5 Komendanta Gléwnego procedury ISO PG-03 dokumentacji oraz zabezpieczenia
wynikajgcych z punktu 5.4.3 Policji z dnia 2 lutego 2001 r. w sprawie metod Realizacja procesu sprzetu transportowego szkoty.
procedury ISO PP-01 Doskonalenie | i form pracy kancelaryjnej w Komendzie Gtéwnej dydaktycznego edycja E,
kadry. Policji, Wyzszej Szkole Policji, szkotach policyjnych obowigzujacej od dnia
i Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym 2 stycznia 2013 1.
Zakres L ‘s
e Policji (Dz. Urz. KGP Nr 3, poz. 29, z p6zn. zm.);
p ’ - zarzadzeniem nr 17 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie metod
i form wykonywania w Policji zadan w zakresie
legislacji, pomocy prawnej i informacji prawnej
(Dz. Urz. KGP poz. 38, z p6zn. zm.);
- decyzja nr 14/2014 Komendanta Szkoty Policji
w Katowicach z dnia 24 marca 2014 r. w sprawie
zasad prac kancelaryjno - biurowych oraz obiegu
Jjawnych dokumentéw stuzbowych w Szkole Policji
w Katowicach (z p6zn. zm.), zwanej dalej Instrukcjq
kancelaryjng.
Ocena catosciowa: PO?B ywha P Po ytywna P PO?’ ywna P Pozyty vha -
z nieprawidtowosciami. z nieprawidtowos$ciami. z nieprawidlowosSciami. z uchybieniami.
1) nie poddanie sie stazysty 1) nieprawidtowa podstawa prawna wydania Brak karty dyzuru 1) wkontrolowanej dokumentacji
procesowi hospitacji doradczo - decyzji Komendanta Szkoty (nieaktualna lub dydaktycznego. wystepowatly btedy formalne,

. doskonalgcej minimum raz na trzy niewtasciwa podstawa prawna wydania decyzji (Dyzur dydaktyczny sie nie | stwierdzone uchybienia w toku
Stwierdzone . . : : o :
e miesigce, Komendanta Szkoty lub btad w dacie, odbyt, fakt ten nie zostat kontroli dokumentacji stuzbowej

. . , 2) braku udziatu stazysty wydawnictwie lub w tytule aktu prawnego, czy odnotowany wystepowaly w sposéb
nieprawidtowosci: . . . . : : :
w konsultacjach minimum raz na publikatorze); w prowadzonej powtarzajacy sie, lecz miaty one
miesigc, 2) rozbieznosSci w zakresie terminu dokumentacji). wylacznie charakter formalny.

3) brak obserwowania zaje¢

przedstawiania uwag i opinii do projektu aktu

Do takich btedéw nalezy zaliczy¢:
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prowadzonych przez stazyste co
najmniej dwa razy w miesigcu.

prawnego pomiedzy zapisami decyzji Komendanta
Szkoly, a zarzadzeniem nr 17 Komendanta
Gtéwnego Policji z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
metod i form wykonywania w Policji zadan w
zakresie legislacji, pomocy prawnej i informacji
prawnej

a) kilkukrotny brak wypekienia
rubryk w KsigzZce dyspozytora,

b) btedy w numeracji porzadkowe;j
w pierwszej kolumnie Ksigzki
dyspozytora,

c) btedny wpis w Skorowidzu
numerdéw rejestracyjnych sprzetu
transportowego,

d) kilkukrotny brak wypisania
daty zakonczenia eksploatacji
sprzetu transportowego szkoty
w Skorowidzu numeréw
rejestracyjnych sprzetu
transportowego,

e) brak wpisania pojazdu Fiat
Ducato - numer wewnetrzny 47
do Skorowidza numeréw
rejestracyjnych sprzetu
transportowego,

f) brak odnotowania uzycia
pojazdow stuzbowych w Ksigzce
dyspozytora.

Nierzetelne prowadzenie

Przycz.yrlly powstania Brak wtasciwego nadzoru Niewtasciwa interpretacja dokonana przez autora Brak w{asc1weg(? nadzoru | stosownych fe.v.mdfenq b
uchybien lub s6 strony przelozoneso stazvs decvzii ze strony przetozonego dokumentagji i rejestrow
nieprawidtowosci yp § ySty. ya nauczyciela policyjnego. dotyczacych sprzetu
transportowego.
Osoby Co Mistrz Wydziatu Zaopatrzenia
odpowiedzialne . . . . . L o
. Kierownicy zaktadow . . . Kierownik Zaktadu odpowiedzialny za zapewnienie
za powstanie Naczelnik Wydziatu Prezydialnego. : : N ; .
oo dydaktycznych. Wyszkolenia Specjalnego. realizacji zadan w zakresie potrzeb
uchybien lub
. : o transportowych.
nieprawidtowosci
.o Kierownikom zaktadéw Naczelnikowi Wydziatu Prezydialnego polecono: Kierownikowi Zaktadu Naczelnikowi Wydziatu
Whioski PO . o : . ;
i zalecenia dydaktycznych polecono: 1) dostosowac zapisy Instrukcji kancelaryjnej Wyszkolenia Specjalnego Zaopatrzenia polecono:
1) wzmozenie nadzoru nad w zakresie terminéw przekazanie projektu aktu W porozumieniu 1) wzmdc nadzér w zakresie
pokontrolne: . . o . : ) . : . . . ..
przestrzeganiem zapiséw procedury | prawnego do uzgodnien do zapiséw zarzadzenia z kierownikami komorek prowadzenie stosownych ewidencji,
dot. stazu dydaktycznego; nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 14 maja | dydaktycznych polecono dokumentacji i rejestrow

2) kazdorazowe zapoznawanie

2014 r. w sprawie metod i form wykonywania

przygotowac aktualizacje

dotyczacych sprzetu




stazysty z wymogami dot. stazu,
szczegolnie z obowigzkami os6b
odpowiedzialnych za jego realizacje;
3) wsporzadzanym sprawozdaniu
z realizacji stazu kazdorazowe
rozliczanie spetnienia wymogéw

w zakresie udziatu w konsultacjach
metodycznych, zrealizowanych
hospitacjach doradczo -
doskonalacych w wymaganych
okresach oraz obserwaciji zaje¢
stazysty przez opiekuna
dydaktycznego;

4) sprawowacé nadzor nad
sporzadzang dokumentacja.

Kierownikéw komoérek dydaktyczno
- wychowawczych zobowigzano do:
przygotowania propozycji zapisow
w procedurze ISO PP-01
Doskonalenie kadry w nizej
wymienionych zakresach

i przedtozenie ich, na stosownym
whniosku (formularz 2/PS-01),
wiascicielowi procedury

do wprowadzenia, po uzyskaniu
akceptacji Zastepcy Komendanta
Szkoty wtasciwego w sprawach
dydaktycznych:

1) zawarto$ci Teczki stazysty
(rozwazenie dodania karty
konsultacji metodycznych wraz

z podpisami nauczycieli policyjnych
WMS, dodania karty zrealizowanych
hospitacji doradczo - doskonalacych
etc);

2) zasad wyznaczania osoby
zastepujgcej opiekuna
dydaktycznego w przypadku jego

w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy
prawnej i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP poz. 38
Z pozn. zm.);

2) wprowadzi¢ do Instrukcji kancelaryjnej
obowigzek przekazywania projektu aktu
prawnego do zaopiniowania do osoby wtasciwej
w opiniowaniu aktéw prawnych, pelnomocnika
Komendanta ds. Zarzadzania JakoS$cig oraz
wszystkich kierownikéw komérek
organizacyjnych szkoty oraz wskaza¢ autora
przedmiotowego projektu, jako odpowiedzialnego
za kompletnos¢ wpiséw w karcie uzgodnien
z tre$cig projektu aktu prawnego;

3) wprowadzi¢ do Instrukcji kancelaryjnej zapis
dotyczacy podpiséw w karcie uzgodnien z trescig
projektu aktu prawnego w przypadku
nieobecnosci osoby wtasciwej w opiniowaniu
aktéw prawnych, pelnomocnika Komendanta
ds. Zarzadzania Jakoscig lub osoby go zastepujace;.
W przypadku nieobecno$ci ww. oséb karte
podpisuje wtasciwy przetozony.

Kierownikom komérek organizacyjnych oraz
Naczelnikowi Wydziatu Prezydialnego, polecono:
1) dostosowac zapisy Instrukcji kancelaryjnej

w zakresie termindéw przekazanie projektu aktu
prawnego do uzgodnien do zapiséw zarzadzenia
nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 14 maja
2014 r. w sprawie metod i form wykonywania

w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy
prawnej i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP poz. 38
z pézn. zm.);

2) wprowadzi¢ do Instrukcji kancelaryjnej
obowigzek przekazywania projektu aktu
prawnego do zaopiniowania do osoby wtasciwej
w opiniowaniu aktow prawnych, pelnomocnika
Komendanta ds. Zarzadzania JakoScig oraz
wszystkich kierownikow komorek
organizacyjnych szkoty oraz wskaza¢ autora

procedury ISO PG-03
Realizacja procesu
dydaktycznego w zakresie
wprowadzania zmian

do harmonograméw
dyzuréw dydaktycznych.

transportowego;

2) zorganizowac instruktazu dla
os6b wykonujacych zadania
dyspozytora;

3) przypisac funkcje dyspozytora
konkretnemu pracownikowi
Wydziatu Zaopatrzenia w karcie
opisu stanowiska pracy;

4) opracowac algorytmu czynnosci
dyspozytora oraz kierowcy
zwigzany z korzystaniem ze sprzetu
transportowego szkoty, w tym m.in.
opracowac wzorcowy przyktad
zapiséw w dokumentacji;

5) ewidencjonowac Ksigzki
kontroli pracy sprzetu
transportowego w elektronicznym
systemie obiegu dokumentéw
(e-SOD).




nieobecnosci celem utrzymania
ciggtosci zadan i spetnienia
wymogo6w zawartych w procedurze;
3) Kkonsultacji metodycznych oraz
prowadzonej w tym zakresie
ewidencji.

przedmiotowego projektu, jako odpowiedzialnego
za kompletno$¢ wpiséw w karcie uzgodnien
z trescig projektu aktu prawnego;
3) wprowadzi¢ do Instrukcji kancelaryjnej zapis
dotyczacy podpiséw w karcie uzgodnien
z tre$cig projektu aktu prawnego w przypadku
nieobecnos$ci osoby wtasciwej w opiniowaniu
aktéw prawnych, pelnomocnika Komendanta
ds. Zarzadzania JakoScia lub osoby go zastepujace;.
W przypadku nieobecno$ci ww. osob karte
podpisuje wiasciwy przetozony.
Kierownikom komdrek organizacyjnych polecono:
1) prawidtowo wypetniaé¢ dokumentacje wraz
Z oznaczeniem jej statusu, poprzez przystawienie
pieczeci stanowiskowej wraz z podpisem oraz
opatrzenie datg sporzadzenia zapisu;
2) w przypadku autora projektu aktu prawnego,
przekazywac przedmiotowy projekt
do zaopiniowania do osoby wlasciwej
w opiniowaniu aktéw prawnych, pelnomocnika
Komendanta ds. Zarzadzania JakoS$cig oraz
wszystkich kierownikéw komérek
organizacyjnych szkoty oraz dopilnowanie
kompletnosci wpiséw w karcie uzgodnien z trescig
projektu aktu prawnego. W przypadku
nieobecnosci Zastepcy Komendanta Szkoty
whpisanie w karcie symbolu okres$lajacego
przyczyne, zgodnego z lista obecnosci.




