Szkota Policji w Katowicach

https://spkatowice.bip.policja.gov.pl/SPK/ewidencje-i-rejestry/801,Rejestry-ewidencji-i-archiwa.html

2025-01-22, 07:36
W oparciu o Decyzje nr 28/12 Komendanta Szkoty Policji w Katowicach z dnia 22 czerwca 2012 roku w
sprawie zasad prac kancelaryjno-biurowych oraz obiegu dokumentéw stuzbowych, wydanej na
podstawie § 4 ust. 1 regulaminu Szkoty Policji w Katowicach z dnia 28 listopada 2008 r. prowadzone sg
nastepujgce rejestry:

1. Centralne rejestry kancelaryjne:

- rejestr skarg i wnioskéw,

- rejestr aktéw prawnych zewnetrznych i wewnetrznych,

- rejestr wydawanych upowaznien i petnomocnictw,

- rejestr teczek dokumentdw, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych (WKT-111),
- rejestr umow,

- rejestr protokotéw brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii "BC",
- rejestr zwolnien lekarskich.

2. Korespondencja rejestrowana poza e-SOD:

- dzienniki podawcze,

- ksigzki doreczen,

- rejestry poczty specjalnej, rejestry nadawcze do Urzedéw Pocztowych - zgodnie z wymogami
podmiotédw odbierajacych przesytki,

- rejestry ofert przetargowych.

3. Jednoczesnie kancelaria tajna prowadzi:

- dzienniki korenspondencyjne dokumentéw niejawnych,
rejestr postepowan sprawdzajacych,

rejestr poswiadczen bezpieczenstwa,

rejestr zaswiadczen o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Kancelaria i sekretariaty szkoty przekazuja dokumentacje do archiwum przy zachowaniu przepiséw
dotyczacych postepowania z aktami archiwalnymi w resorcie spraw wewnetrznych.

Dziatalnos¢ archiwalng w resorcie spraw wewnetrznych prowadzi sie¢ archiwéw, do ktérych nalezg takze
archiwa szkét policji. Archiwum Szkoty Policji w Katowicach funkcjonuje w oparciu o przepisy
Zarzadzenia nr 45 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 maja 2008 r. w sprawie
postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w archiwach wyodrebnionych
podlegtych Ministrowi Spraw Wewnetrznych i Administracji lub przez niego nadzorowanych.
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